MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
ESCOLA TECNICA FEDERAL DE PALMAS
DIRECAO DE ENSINO SUPERIOR, PESQUISA E POS-GRADUACAO
NUCLEO DE TECNOLOGIAS E EDUCAGCAO A DISTANCIA - NTEAD

EDITAL N° 24/2008

A Escola Técnica Federal de Palmas -TO, torna publico que receberd inscricdes com objetivo de
selecionar candidatos do quadro de servidores pertencentes a ETF-PALMAS: Unidade Sede,
Unidade de Paraiso e EAF de Araguatins para os cargos de Professor CONTEUDISTA E
FORMADOR na condicdo de bolsista em Cursos Técnicos subseqlientes, dos seguintes eixos
tecnologicos:

1) Eixo em Gestdo e Negocios — Curso Técnico Subsequliente em Secretariado e Curso
Técnico Subsequente em Marketing;
2) Eixo Recursos Naturais - Curso Técnico Subsequiente em Agroecologia;
3) Eixo Informacdo e Comunicacdo - Curso Técnico Subsequente em Informatica para
Internet.
Os requisitos minimos para a efetivacédo da sele¢cdo, bem como o nimero de vagas constara
no anexo 1 deste edital.
Sera disponibilizado para cada componente uma vaga para Professor Formador e uma
para Professor Conteudista.

| - DO PROCESSO DE SELECAO

A contratacdo dos referidos Professores Conteudistas e Formadores serd precedida de Processo
Seletivo que constara de:

a) Prova de Titulos (Classificatorio e Eliminatorio);

b) Prova de Desempenho Didatico (Classificatorio e Eliminatorio).

8§ 1° A Prova de Titulos seguird os critérios de pontuacdo dispostos na tabela a seguir:

Critérios Pontuacéo por Item Ponltu_a(;ao
Maxima

A) Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
DOUTORADO.

Serdo atribuidos 04 pontos, exceto o
apresentado para comprovacdo do requisito 4
exigido para o cargo.

B) Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de | Serdo atribuidos 03 pontos, exceto o

MESTRADO.

apresentado para comprovacdo do requisito 3
exigido para o cargo.

C) Certificado de conclusdo de curso de POS-

Serdo atribuidos 02 pontos para cada curso

GRADUACAO, em nivel de ESPECIALIZACAO, com | de Especializacdo, exceto o apresentado para 2

carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta)|comprovacdo do requisito exigido para o

horas. cargo.

D) Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de | Serd atribuido 01 ponto, exceto o

GRADUACAO. apresentado para comprovacdo do requisito 1
exigido para o cargo.

E) Cursos de APERFEICOAMENTO na area. Serdo atribuidos 0,25 pontos para cada curso 1

de aperfeigoamento com duragdo minima de
40h.




Critérios Pontuagéo por Item Pontuagdo Méaxima

8§ 2° - Sera ainda acrescido ao resultado da Prova de Titulos:

| - pontuacdo referente ao tempo de magistério de atuacdo na area de inscricdo, em Ensino a
Distancia, sendo atribuido 01 (um) ponto por cada semestre até o limite de 5 (cinco) pontos.

Il - pontuacdo referente a producdo de “objetos de aprendizagem”, confeccionados e catalogados
no NTEAD, sendo atribuido 01 (um) ponto por cada objeto de aprendizagem até o limite de 10
(dez) pontos.

§ 3° - Somente serdo submetidos a Prova de Desempenho Didatico os primeiros 05 (cinco)
classificados na Prova de Titulos para cada componente curricular.

a) Caso haja empate na Prova de Titulos o critério de desempate serd& o maior Tempo de
Magistério de atuacdo na area de inscri¢do, em ensino a Distancia;

b) Persistindo o empate, sera utilizado como critério de desempate, o candidato mais idoso.

8 4° - A Prova de Desempenho Didatico consistird na producdo de material, cujo tema sera
disponibilizado, no dia 16 de Outubro de 2008, o qual serd examinado, perante banca
examinadora composta por, no minimo, 03 avaliadores, podendo ser profissionais da area ou
profissionais da area de educacdo e tera o objetivo de avaliar os conhecimentos especificos e a
capacidade pedagogica do candidato.

§ 5° - A pontuacdo méxima na Prova de Desempenho Didético é de 06 (seis) pontos.

Na Prova de Desempenho Didatico estara eliminado o candidato que obtiver pontuacédo igual ou
inferior a 03 (trés) pontos.

8 6° - A classificacdo final sera dada pela soma das pontuagfes obtidas nas Provas de Titulos e de
Desempenho Didatico.

8 7° - Caso haja empate na classificacdo final, o critério de desempate sera a maior pontuacéo
obtida na Prova de Desempenho Didatico. Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato
mais idoso.

Il - DAS INSCRICOES

Os candidatos, no ato da inscricdo, deverao apresentar:

a) Formulério de inscri¢do devidamente preenchido;

b) Uma foto 3x4;

c) Curriculum Vitae com cdpias e 0s respectivos originais dos documentos constantes ou copias
autenticadas em cartorio dos documentos constantes;

d) Copias e o0s respectivos originais ou coOpias autenticadas em cartério dos seguintes
documentos:

_ Documento de Identificagdo com foto;

_ CPF;

_ Procuracéo, no caso de inscri¢des por procurador.

§ 1° - No ato da inscri¢do, a documentacdo fornecida seré utilizada para a contagem dos pontos
da Prova de Titulos, observado o carater classificatorio e eliminatorio.

§ 2° - Para poder participar deste processo seletivo o candidato deverd ser brasileiro nato ou
naturalizado e estar em dia com as obrigaces eleitorais, para os candidatos de ambos 0s sexos e
quite com as obrigac¢des militares para os do sexo masculino.

8§ 3° - Serdo aceitas inscrigdes por procuragao.

8 4° - Serdo aceitas inscrigdes para mais de uma vaga.



8§ 5° - Serdo aceitas inscrigdes nas duas modalidades, concomitantemente;

8 6° - N&o serdo aceitas inscri¢des via postal ou internet.

§ 7° - O candidato dever4 ter a idade minima de 18 anos.

§ 8° - Diplomas obtidos em instituicdes estrangeiras serdo aceitos mediante comvalidacdo no
Brasil, devidamente comprovada e anexada no Curriculum Vitae.

§ 9° - Os candidatos ndo classificados poderdo reaver seus documentos, no NTEAD da ETF-
Palmas, até 30 dias ap0ds a data de publicacdo do resultado final.

810° - A inscricdo no Processo Seletivo implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das
condicBes do teor deste edital e das instrucBes especificas, dos quais o candidato ndo podera
alegar desconhecimento.

§ 11° — Os candidatos deverdo pertencer ao quadro de servidores da ETF-PALMAS: Unidade
Sede, Unidade de Paraiso e EAF de Araguatins.

§ 12° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do Processo de Selecdo do NTEAD da
ETF-Palmas.

I11 - DA CONTRATACAO

A contratacdo do Professor Formador e do Professor Conteudista sera:

a) através de contrato especifico que devera ser assinado pelo candidato classificado no prazo
méaximo de um dia ap0s a convocacao pelo NTEAD da ETF — Palmas;

b) caso os candidatos classificados ndo cumpram o prazo citado no item anterior, serdo chamados
os candidatos seguintes por ordem de classifica¢do no interesse do NTEAD;

c) ndo havendo candidatos classificados, 0 NTEAD fara convites a servidores aptos aos cargos;

d) O PRAZO DO CONTRATO SEGUIRA A CARGA HORARIA DA COMPONENTE, AO
FINDAR A MESMA FINDARA TAMBEM O CONTRATO

e) A classificacdo no processo seletivo ndo assegura ao candidato habilitado o direito ao ingresso
automéatico e imediato, mas a expectativa de nele ser admitido, seguindo a ordem de
classificacdo. A concretizacdo deste ato fica condicionada a observancia das disposicGes legais
pertinentes e ao interesse, juizo e conveniéncia do NTEAD.

IV - DEMAIS INFORMACOES
a) INSCRICOES

LOCAL.: Escola Técnica Federal de Palmas

Coordenacdo de Protocolo e Arquivo.

ENDERECO:

AE 310 Sul, Avenida NS 10 esquina com a LO 05, Plano Diretor Sul, Palmas - TO,
CEP 77.021-090.

PERIODO DE INSCRICAO:

10 de outubro de 2008 e 13 a 14 de outubro de 2008.
HORARIO:

de 08:00h as 22:00h, de segunda-feira a sexta-feira.

A lista dos candidatos classificados para a Prova de Desempenho Didatico sera divulgada dia 16
de outubro de 2008 no enderego eletronico www.etfto.gov.br.
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b) DIVULGACAO DO TEMA PARA A PROVA DE DESEMPENHO DIDATICO
I) DATA: 16 de outubro de 2008.
Local: no endereco eletrdnico www.etfto.gov.br.

I1) PROVA DE DESEMPENHO DIDATICO: 17 de outubro de 2008.

Local: ETF — Palmas - NTEAD.

Horario: 14:00 horas.

O resultado da Prova de Desempenho Didatico e o Resultado Final do Processo Seletivo serdo
divulgados dia 20 de outubro de 2008 no endereco eletrdnico www.etfto.gov.br.

c) TABELA DE REMUNERACAO:
PROFESSOR CONTEUDISTA - | R$ 900,00 (cada bolsa)

Responsavel pela criacdo do material didatico.

PROFESSOR FORMADOR - | R$ 1.200,00 (cada bolsa)

Responsavel por ministrar e acompanhar as aulas.

Os professores poderdo receber mais de uma bolsa desde que ndo sejam concomitantes,
tanto formadores quanto conteudistas.

d) De acordo com a LEI N° 11.273, DE 6 DE FEVEREIRO DE 2006, Art. 2° As bolsas previstas
no Art. 1° desta Lei serdo concedidas:

IV - até o valor de R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais) mensais, para participantes de projetos de
pesquisa e de desenvolvimento de metodologias de ensino na area de formacdo inicial e
continuada de professores de educagdo basica, exigida experiéncia de 3 (trés) anos no magistério
superior.

e) A CARGA HORARIA DOS CURSOS PROPOSTOS NAO E)EVERAO PRODUZIR
REDUCAO NA CARGA HORARIA DOS MESMOS NA INSTITUICAO.


Madson
Highlight

http://www.etfto.gov.br/
http://legislacao.planalto.gov.br/legislacao.nsf/fraWeb?OpenFrameSet&Frame=frmWeb2&Src=%2Flegislacao.nsf%2FViw_Identificacao%2Flei%252011.273-2006%3FOpenDocument%26AutoFramed

FICHA DO PROCESSO SELETIVO PARA PROFESSOR DO EAD

CANDIDATO(A):

SEXO: ()M ( )F Telefone: Celular:

E-MAIL:

GRADUACAO:

POS-GRADUACAO: ( )Especializacdo () Mestrado () Doutorado ( ) Pés-doutorado

EXPERIENCIA DOCENTE: ( )N&o ( ) Sim. Quantos anos?

CURSO TECNICO EM SECRETARIADO

DISCIPLINAS (*)
la|2a|3a|4a|5a|6a|7a|8a|9a|l0a|lla|l?a|l3a|l4a|l5a|l6a
VAGAS Professor CONTEUDISTA
Professor FORMADOR
CURSO TECNICO EM AGROECOLOGIA
DISCIPLINAS (*)
la|2a|3a|4a|5a|6a|7a|8a|9a|10a|1la|12a|13a|l1l4a| 15a
VAGAS Professor CONTEUDISTA
Professor FORMADOR
CURSO TECNICO EM INFORMATICA PARA INTERNET
DISCIPLINAS (*)
la|2a|3a|4a|ba|6a|7a|8a|9|10a|1la|12a|13a|14a| 15a
VAGAS Professor CONTEUDISTA
Professor FORMADOR
CURSO TECNICO EM MARKETING
DISCIPLINAS (*)
laj|2a|3a|4a|ba|6ba|7a|8a|9a|10a|1la|12a|13a|1l4a| 15a
VAGAS Professor CONTEUDISTA
Professor FORMADOR

(*) VIDE NA FICHA PERFIL DO CURSO.

Palmas, / / . Assinatura




EAD — TECNICO EM
AGROECOLOGIA

e-|ec Brasi

Perfil do Curso

MODULO |

1° Disciplina: Informatica com ambientagdo em EaD

Ementa: ferramentas do Microsoft Office, do Br Office e do Open Office, chat, forum, plataforma moodle.

Perfil do docente: bacharel ou tecnélogo em Informatica

2° Disciplina: Desenvolvimento Sustentavel
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Ementa: Mobilizagéo e Organizagdo Comunitaria;Gestéo Social, Gerenciando Conflitos;organizagéo de
eventos, reunido, seminarios e dia de campo, Projeto integrador: realizar como avaliacdo um evento:
Seminarios, Atividades praticas experimentais, Desenvolver atividades praticas experimentais com orientagéo
do professor tutor presencial e a distancia; organizagao de eventos (Dia de Campo, Feiras de Produgéo etc)

Perfil do docente: bacharel em Sociologia, Administragéo ou graduado em qualquer area especialista em meio
ambiente

3° Disciplina: Ecologia basica

Ementa: Ciclos biogeoquimicos, conceitos essenciais de ecologia e meio ambiente;
Anatomia e Fisiologia vegetal e animal .

Perfil do docente: bacharel em Biologia

4° Disciplina: Planejamento e Gestao Participativa em projetos comunitarios

Ementa:Elaboragéo de projetos , gestdo de projetos, Avaliagao e Monitoramento de projetos e técnicas
participativas.

Perfil do docente: bacharel em Biologia, Administragcdo ou Engenheiro ambiental.

5° Disciplina: Processos Produtivos Sustentaveis- Parte |

Ementa: Pratica de conservagéo do solo — Formagao e composi¢ao do solo; Plantio Direto, rotagdo de
culturas, adubagéo verde e outras praticas. Climatologia

Perfil do docente: bacharel em Engenharia Agrondmica ou graduado em qualquer area com especializagcdo em
meio ambiente

MODULO Il

6° Disciplina: Analise de Impactos Ambientais

Ementa: Postura, Licenciamento Ambiental de Propriedades Rurais;
Procedimentos para Averbagdo da Reserva Legal. Legislagdo Ambiental

Perfil do docente: bacharel em Biologia, Engenheiro Ambiental ou graduado qualquer area com especializagéo
em meio ambiente

7° Disciplina: Processos Produtivos Sustentaveis- Parte I

Ementa: Sistemas Agroflorestais e Agrosilviculturais - Arranjos produtivos que consorciem espécies florestais,
Sistemas agrosilvipastoris; Silvicultura .Agricultura Organica- Certificagdo

Perfil do docente: bacharel em Engenharia Florestal ou graduado em qualquer area com especializagdo em
meio ambiente.

8° Disciplina: Processos Produtivos Sustentaveis- Parte Ill

Ementa: Uso e conservacéao dos recursos hidricos, Manejo de bacias, outorga de agua .

Perfil do docente: bacharel em Engenharia ambiental ou graduado em qualquer area com especializagdo em
meio ambiente.

9° Disciplina: Processos de Controle de Degradacéo Natural

Ementa: Prevencgao e controle de incéndios florestais
Recuperagéo de Areas Degradadas, Enriquecimento de capoeiras e da reserva legal

Perfil do docente: Engenheiro Ambiental, Engenheiro Florestal, Engenheiro Agréonomo, ou Bidlogo,
especialista em meio ambiente

10° Disciplina: Educagdo Ambiental

Ementa:. Agua, ar solo, fauna, flora e Residuos sélidos; Unidades de Conservagao; Conservagao da
Biodiversidade.

Perfil do docente: bacharel em Biologia, Engenheiro Ambiental, Engenheiro Florestal em qualquer area com
especializagdo em meio ambiente.

MODULO I

11° Disciplina: Estudo da Vocacéo Regional

Ementa: Plano de Exploragao da Propriedade visando a Elaboragéo de Projetos Produtivos. Politicas publicas
voltadas a agricultura familiar — principais linhas de financiamento. Avaliacdo econémica e ambiental das
atividades propostas. Normas e critérios técnicos para elaboragéo de projetos de credito; Preenchimento de
Formularios. Monitoramento de Projetos, Economia Solidaria

Perfil do docente: Engenheiro Agronomo, bacharel em economia ou graduado em qualquer area com
especializagdo em meio ambiente.

12° Disciplina: Projetos Sob Critérios de Sustentabilidade : Parte |

Ementa: Agroindustria: Beneficiamento e Comercializagcdo da Produg&o de alimentos.

Perfil do docente: bacharel em Engenharia de alimentos

13° Disciplina: Projetos Sob Critérios de Sustentabilidade : Parte Il

Ementa: Turismo Rural, Aquicultura

Perfil do docente: bacharel em Biologia, Turismélogo ou graduado em qualquer area com especializagdo em
meio ambiente.

14° Disciplina: Gestdo Administrativa da Propriedade Rural

Ementa: Administragdo rural; Tipos de empresa; Ambiente geral e operacional;Tomada de deciséo;
Planejamento, organizagéo, diregéo e controle; Fun¢des administrativas: de produgéo, comercial, financeira e
de recursos humanos; Contabilidade rural; Legislagdo.

Perfil do docente: Administragao.

15° Disciplina: Diagnédstico Participativo; Diagnostico Sécio Econémico.

Ementa: Diagnostico Ambiental da Propriedade Rural, uso do solo, DRP — Diagnéstico Rapido Participativo —
método e Técnica.

Perfil do docente: bacharel em Engenharia Agrondmica, Engenheiro Ambiental ou bacharel em administragao.
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Perfil do Curso
EAD — TECNICO EM TECNICO EM INFORMATICA PARA INTERNET

MODULO | - FUNDAMENTOS TECNOLOGICOS

1° Disciplina: Informatica Basica/ Ambientacdo em EaD

Ementa: ferramentas do Microsoft Office, do Br Office e do Open Office, chat, forum, plataforma moodle.

Perfil do docente: bacharel ou tecnélogo em Informatica.

2° Disciplina: Légica de Programagéo

Ementa: Interpretar algoritmos em linguagens estruturadas, Interpretar problemas légicos com vistas a criacdo de solucdes, Avaliar
resultados de teste dos algoritmos.

P
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Perfil do docente: Bacharel em Sistemas de Informacéo, Bacharel em Ciéncia da Computacéo ou Tecnoélogo em Processamento de
Dados.

3° Disciplina: Fundamentos de Informética

Ementa: Conhecer as tendéncias da Internet, Conhecer processadores de textos, planilhas de calculos e softwares de apresentago.

Perfil do docente: Bacharel em Sistemas de Informacéo, Bacharel em Ciéncia da Computacdo ou Tecnélogo em Processamento de
Dados.

4° Disciplina: Introducdo & Redes de Computadores

Ementa: Analisar a comunicacao entre as diversas camadas de rede, Conhecer servigos e fungdes de servidores de rede.

Perfil do docente: Bacharel em Sistemas de Informacéo, Bacharel em Ciéncia da Computacéo ou Tecnoélogo em Processamento de
Dados.

5° Disciplina: Estruturas de Dados

Ementa: Conhecer os conceitos de estruturas de dados basicas usadas em linguagens de programagéo, bem como os tipos primitivos de
dados.

Perfil do docente: Bacharel em Sistemas de Informacéo, Bacharel em Ciéncia da Computacdo ou Tecnélogo em Processamento de
Dados.

MODULO Il - PROGRAMACAO ESTATICA PARA INTERNET

6° Disciplina: Introducdo & Programacdo para Internet

Ementa: Desenvolver algoritmos através de divisdo modular e refinamentos sucessivos, Distinguir e avaliar linguagens e ambientes de
programacéo, aplicando-os no desenvolvimento de software, Avaliar resultados de testes dos programas desenvolvidos, Integrar médulos
desenvolvidos separadamente, Avaliar resultados de testes de programas desenvolvidos.

Perfil do docente: Especialista em Desenvolvimento Web, Bacharel em Sistemas de Informagdo, Bacharel em Ciéncia da
Computacédo ou Tecndlogo em Processamento de Dados.

7° Disciplina: Informatica Aplicada

Ementa: Utilizar os conceitos de desenvolvimento de aplicages, Utilizar-se de ferramentas para criacdo e manutengdo de paginas na
internet, Atualizar e manter os web sites, Dar suporte em web sites.

Perfil do docente: Especialista em Desenvolvimento web, Bacharel em Sistemas de Informacdo, Ciéncia da Computagdo ou
Tecndlogo em Processamento de Dados.

8° Disciplina: Administragdo de Sistemas Livres

Ementa: Conhecer as principais Distribuicbes de sistemas operacionais livres e suas caracteristicas, Instalar aplicativos voltados para
sistemas operacionais livres, Utilizar os principais sistemas operacionais baseados na filosofia de software livre, Administrar contas e grupos
de usuérios, Configurar Dispositivos, Compartilhar arquivos na rede, Agendar tarefas para serem executadas pelo sistema.

Perfil do docente: Especialista em Redes de Computadores, Bacharel em Sistemas de Informagdo, Bacharel em Ciéncia da
Computacéo ou Tecndlogo em Processamento de Dados.

9° Disciplina: Gestédo de Negdcios, Empreendedorismo e Planejamento Estratégico

Ementa: Identificar e avaliar tipos e modelos de planejamento, buscando a atualizacéo e a inovagdo, Definir objetivos dos planejamentos|
estratégico, tatico e plano diretor, Definir o padréo e a natureza das informagdes a serem levantadas nos diversos tipos de planejamento,
Conhecer os fundamentos, 0s objetivos, a estrutura, a organizagdo e o funcionamento da gestéo.

Perfil do docente: Especialista em Gestéo, Especialista em Planejamento ou Bacharel em Administragdo.

10° Disciplina: Inglés Instrumental

Ementa: Articular comunicagio técnica com expressao escrita em lingua portuguesa, Produgdo de textos, Capacidade de argiii¢do.

Perfil do docente: Especialista em Lingua Inglesa ou Bacharel em Letras.

MODULO Il - PROGRAMAGAO DINAMICA PARA INTERNET

11° Disciplina: Técnicas e Projeto de Sistemas

Ementa: Dominar o uso das ferramentas de modelagem, Interpretar o resultado da andlise de sistema, Conhecer técnicas de modelagem de|
paginas para web site, Interpretar e avaliar documentacéo de anélise e projeto do web site.

Perfil do docente: Especialista em Projetos de Sistemas, Bacharel em Sistemas de Informag&o, Bacharel em Ciéncia da Computacédo
ou Tecndlogo em Processamento de Dados.

12° Disciplina: Programagédo Dinamica para Internet

Ementa: Identificar os componentes essenciais para o funcionamento de um web site, Conhecer e utilizar estruturas de dados na resolugao|
de problemas computacionais, Conhecer as estruturas de dados e sua aplicagdo, Manipular estruturas de dados avangadas, sabendo qual tipo
deve ser utilizado para cada problema, Compreender o paradigma de orientagdo por objeto e sua aplicacdo em programagao.

Perfil do docente: Especialista em Desenvolvimento Web, Bacharel em Sistemas de Informacéo, Bacharel em Ciéncia da|
Computacédo ou Tecndlogo em Processamento de Dados.

13° Disciplina: Banco de Dados

Ementa: Conhecer projetos de bancos de dados, Conhecer os principais modelos de banco de dados atuais, Elaborar consultas ao banco de
dados, Interpretar e analisar o resultado das consultas ao banco de dados.

Perfil do docente: Especialista em Banco de Dados, Bacharel em Sistemas de Informacéo, Bacharel em Ciéncia da Computagéo ou
Tecndlogo em Processamento de Dados.

14° Disciplina: Implantacdo e Administracédo de Servicos Web

Ementa: Identificar os componentes essenciais para o funcionamento de um web site, Conhecer os servigos necessarios em um servidor,
web, Conhecer a estrutura de implantagéo para servicos web, Compreender a tecnologia multicamadas e cliente-servidor.

Perfil do docente: Especialista em Desenvolvimento Web, Bacharel em Sistemas de Informagdo, Bacharel em Ciéncia da

Computacédo ou Tecndlogo em Processamento de Dados.
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Perfil do Curso
EAD - TECNICO EM MARKETING

MODULO |

1° Disciplina: Informética com ambientagcdo em EaD

Ementa: ferramentas do Microsoft Office, do Br Office e do Open Office, chat, forum, plataforma
moodle.

Perfil do docente: bacharel ou tecnélogo em Informatica

2° Disciplina: Técnicas de venda

gsc?
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Ementa: classificacéo, objetivos e formatos.

Perfil do docente: bacharel em administracéo ou contabilidade.

3° Disciplina: Rotinas trabalhistas

Ementa: documentos, procedimentos e registros.

Perfil do docente: bacharel em administracdo, contabilidade ou economia.

4° Disciplina: Controle do estoque e da producéo e Controle financeiro.

Ementa: amostragem, inventario, lancamentos de entrada e baixa, instrumentos, objetivos e
demonstrativos.

Perfil do docente: bacharel em administracdo, contabilidade ou economia.

5° Disciplina: Etica e cidadania.

Ementa: moral, legal, cultura, valores e sociedade.

Perfil do docente: bacharel em filosofia, sociologia ou Licenciado em Histéria.

MODULO ||

6° Disciplina: Comportamento do consumidor.

Ementa: necessidades, desejos, postura e atitudes.

Perfil do docente: bacharel em administracdo, contabilidade ou economia.

7° Disciplina: Telemarketing e comunicacéo

Ementa: classificacdo, objetivos e formatos.

Perfil do docente: bacharel em administracdo, comunicagdo social, jornalismo ou publicidade.

8° Disciplina: Marketing mix e de clientes - merchandising e publicidade.

Ementa: composto de marketing, cendrios e comunicagao.

Perfil do docente: bacharel em administracdo, economia, comunicagao social, jornalismo ou
publicidade..

9° Disciplina: Psicologia comportamental.

Ementa: inteligéncia, emocdo, sentimentos e racionalidade

Perfil do docente: bacharel em psicologia, Filosofia, sociologia, Servico Social, comunicagéo
social, Licenciatura em pedagogia.

10° Disciplina: Logistica.

Ementa: distribuicdo, arranjo produtivo e tempo de espera.

Perfil do docente: bacharel em administracdo ou contabilidade.

MODULO Il

11° Disciplina: Planejamento de marketing e legislagéo.

Ementa: formulacao, implantacéo e legalidade.

Perfil do docente: bacharel em administracdo, comunicacéo social, jornalismo ou publicidade.

12° Disciplina: Organizagcdo empresarial - inovacéo e criatividade.

Ementa: andlise do ambiente, agregacéo de valor e mudanca.

Perfil do docente: bacharel em administracdo, economia, comunicagao social, jornalismo ou
publicidade.

13° Disciplina: E-commerce.

Ementa: intercAmbio eletrénico de dados e comercializacédo na rede.

Perfil do docente: Bacharel em Sistemas de Informacédo, Bacharel em Ciéncia da Computacédo ou
Tecnélogo em Processamento de Dados.

14° Disciplina: Analise do mercado e estatistica.

Ementa: previsdo, probabilidade e risco.

Perfil do docente: bacharel em administracdo, contabilidade ou economia.

15° Disciplina: Empreendedorismo.

Ementa: plano de negécio e perfil do empreendedor.

Perfil do docente: bacharel em administracdo, contabilidade ou economia.
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Perfil do Curso
EAD — TECNICO EM SECRETARIADO

MODULO |

1° Disciplina: Informatica com ambientacdo em EaD

Ementa: ferramentas do Microsoft Office, do Br Office e do Open Office, chat, forum, plataforma
moodle.

Perfil do docente: bacharel ou tecnélogo em Informética

2° Disciplina: Marketing Pessoal

Ementa: Postura, Comportamento, Etigueta Social, Higiene Pessoal, Valorizacdo da imagem.

P

LA TECNICA FEDERAL DE pyy

TOCANTING

g0

Perfil do docente: bacharel em Comunicagao Social ou Graduado em qualquer area com especializagao
em Marketing

3° Disciplina: Lingua Portuguesa

Ementa: Leitura, Interpretacdo e Producéo de texto.

Perfil do docente: licenciatura em Lingua Portuguesa

4° Disciplina: Histéria, Legislacéo e Etica

Ementa: Histoéria, legislacdo e codigo de ética do profissional de secretariado.

Perfil do docente: bacharel em Secretariado Executivo.

MODULO I

5° Disciplina: Técnicas em Atendimento

Ementa: Postura, comportamento, agenda, follow-up, trato com o cliente face a face e telefénico.

Perfil do docente: bacharel em Comunicacdo Social, administracéo e Turismo.

6° Disciplina: Relagdes Publicas

Ementa: identificacdo e classificagdo de publicos, planejamento de RRPP e imagem institucional.

Perfil do docente: bacharel em Comunicacdo Social com habilitacdo em Relacdes Publicas

7° Disciplina: Redacgéao Oficial

Ementa: Producéo de textos e redacdo de documentos de rotina e oficial, normas da ABNT.

Perfil do docente: Licenciatura em Lingua Portuguesa

8° Disciplina: Comunicacao Cientifica

Ementa: Normas, procedimentos de pesquisa, técnicas de documentacdo de pesquisa cientifica.

Perfil do docente: graduados em qualquer area com experiéncia em Docéncia na area

MODULO Il

9° Disciplina: Planejamento e Organizacdo de Eventos

Ementa: Elaboracédo de projetos, planejamento, execucéo e avaliacdo de eventos,

Perfil do docente: bacharel em Comunicacao Social com habilitacdo em Relacdes Publicas ou Turismo

10° Disciplina: Cerimonial e Protocolo

Ementa: Ordem de precedéncia e normas que regem o cerimonial e o protocolo oficial.

Perfil do docente: bacharel em Comunicacdo Social com habilitacdo em Rela¢des Publicas.

11° Disciplina: Matematica Basica e Financeira

Ementa: Fungdes, equagdes, potenciagao, radiciacdo, regra-de-trés, vendas com lucro ou prejuizo,
juros e amortizacéo.

Perfil do docente: Licenciatura em Matematica

12° Disciplina: Psicologia das Relagdes Humanas

Ementa: comportamento e autoconhecimento, lideranca, motivacao, trabalhos em equipe.

Perfil do docente: bacharel em psicologia, sociologia, Servi¢go Social, comunicag&o social, Licenciatura
em pedagogia.

MODULO IV

13° Disciplina: Técnicas Secretariais

Ementa: Planejamento e Organizacgao do trabalho secretarial, gestdo de documentos e politica nacional
de arquivos.

Perfil do docente: bacharel em Secretariado Executivo.

14° Disciplina: Marketing

Ementa: Principios do marketing, segmentos de mercado, planejamento e comportamento do
consumidor.

Perfil do docente: bacharel em Comunicacédo Social, Administracdo ou graduado em qualquer area,
especializado em Marketing.

15° Disciplina: Gestdo de Pessoas

Ementa: Politica, planejamento e avaliacdo de gestdo de pessoas.

Perfil do docente: bacharel em Administracdo e Comunicagdo Social.

16° Disciplina: Técnicas de Administracéo

Ementa: Historia, processos e procedimentos administrativos.

Perfil do docente: bacharel em Administracéo.

LILIANE CARVALHO FELIX CAVALCANTE
COORDENADORA EAD
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